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PowerPoint - Hantera & presentera professionellt

Hur manga ganger har du inte lyssnat pa vad foredragshallaren sager, samtidigt
som du forsoker lasa orden darframme pa vaggen? Och kant, att det bara inte gar
och klockan tickar valdigt sakta!

Nagon gang kanske du har lyssnat pa en foredragshallare som fatt dig att tappa
tid och rum. Och, du kommer faktiskt ihag vad det handlade om!

- Vad ar det som gor att man kan ha sa olika upplevelser?

Kursen for dig som

Vill veta HUR du ska na fram med ditt budskap professionellt sa att ahorarna
tappar “tid och rum”. Kursen vander sig till dig som idag jobbar i PowerPoint
och ar PC anvandare.

Syftet med dagen

= forstar skillnaden mellan presentation/dokumentation
= veta hur man skapar presentation/dokumentation
= kunna bygga en logisk och intressevackande struktur

= veta hur jag kan fanga ahorarnas intresse och halla den roda traden

Under dagen varvas praktiska évningar med teori.
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Forstdark ditt budskap med PowerPoint

Dagens innehall

Utbildare/Fragor
Erica Fjellstedt

Pris

3900 kr exkl. moms

| priset ingar litteratur,
maltider och intyg.

Max 10 deltagare/tillfdlle

Anmalan

Blommenhof Utbildning
0155-2909 10
info@blommenhofutbildning.se

Malet med dagen

PowerPoint sidans design

Fargens paverkan

Hur och nar form/linjer/farg stodjer/st6r budskapet
[llustrationer, format och placering

Punktlistor

Textstorlek och placering

Diagram

Genomgang av foretagets mall

Vad presentatoren bor kanna till for att skapa i
PowerPoint

Infoga/redigera objekt/bilder

Infoga animeringar/hyperlankar
Kortkommandon

Anpassa PowerPoint

Publicering av presentationen

Tips & tricks allmant om PowerPoint

Vad presentatoren bor kdanna till for att
presentera med PowerPoint

Presentatorens roll

Lar kdnna din publik

Vad deltagarna bor kunna om PowerPoint i
presentationslage

Olika hjalpmedel

Styr uppmarksamheten

= forstd vad det dr som gor att budskapet nar fram till ahérarna

= fa inspiration och kunskap hur man skapar tydliga sidor i PowerPoint

= kdnna sig trygga i att presentera tillsammans med PowerPoint

Forberedelser

Forbered en 5min presentation infor kursen. Den egna presentationen bearbetas under
dagen och man far personlig feedback pa sitt framforande. Mot slutet av dagen har man
mojlighet att arbeta fritt med sin presentation och fa personlig hjalp av lararen.
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