Excel 2010 grund - 18 maj 09.00-16.00

Excel 2010 - grund

Denna kurs vander sig till dig som inte har arbetat sa mycket i Excel
tidigare. Du far bekanta dig med programmet och lara dig de
grundlaggande funktionerna stegvis i kortare avsnitt i ett lugnt tempo.

Innehall Excel 2010 - grund

e Introduktion till Excel

e Fyllaioch redigera data
e Autofyll-funktionen

e Olika typer av cellformat

Onsdag 18 maj 2011 e Tal, valuta, prc?cent, datum, text
e Flytta och kopiera celler
09.00 - 16.00 e Kolumner och rader
o Anpassa bredd och hojd

Utbildare o Infoga och ta bort
Sven Sandwall o Dolja och ta fram
har jobbat med utbildning och e Berdkningar
konsultverksamhet sedan 1987. e De vanligaste funktionerna
Mest i egen regi i sitt eget o Autosumma, Medel, Min, Max och Antal
foretag, Stockholms e Absoluta och relativa cellreferenser
Datautbildning, men aven haft e Nya tabellverktyget
uppdrag som underkonsult. e Utskriftslayout, sidbrytningar, orientering, marginaler,

sidhuvuden och sidfotter
Frégor; e Gora enkel utskrift

Marie Kemi e Infoga ett Excel-diagram

Blommenhof Utbildning
info@blommenhof.se
0155-29 09 10

Plats
Studsvik -
Utbildningslokalen pa bottenplan i Adminhuset.

OBS- VIKTIGT!

Medtag egen barbar dator!

VALKOMMEN

BIOmmenhOf Utbildning i samarbete med Sven Sandwall

Varje utbildning ar unik
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